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单位管理员
功能模块：项目申报、合同管理、中期检查、项目验收

具体功能：
功能模块的概要介绍
1、项目申报

先决条件：无

审核流程图：
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步骤：审核状态为“待单位审核”的项目。

2、合同管理

先决条件：项目承担单位信息已注册完成。

审核流程图：
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步骤：审核状态为“待单位审核”的项目合同信息。

3、中期检查

先决条件：项目承担单位信息已注册完成。

审核流程图：
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步骤：审核状态为“待单位审核”的项目中期检查信息

2、 项目验收

先决条件：项目承担单位信息已注册完成。

审核流程图：

调整：
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中止：
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总结：
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验收：
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步骤：审核状态为“待单位审核”的项目验收信息

详细介绍

1、项目申报

单位管理员在“用户登录”（图1）中输入正确的用户名、密码和验证码后点击“登录”按钮登录系统，进入主操作页面（图2）：
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图1
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图2

如图2所示：在主操作页面上，系统会自动查询当前用户的所有待处理事宜（待审核项目数）

点击“项目管理流程”中“项目申报”，进入“待审核项目信息”页面，如下图：
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单位管理员可查询到所有本单位的申报信息，根据项目的状态来判断操作列中的“审核”按钮是否可用（只有待单位审核的时候，审核按钮才可用）。

点击审核按钮，系统自动弹出项目详细页面，如下图：

[image: image11.png]EFESEOSA

HARS
WALH: 112233330333
EEBG FNFERAERLD
BT ERERVI T
SRAER =
WA
]

WMER: TAEEE MATES

BAFKER: WAWEENHFNE “FREL" - ARNATLREAS

AR

SHEL:

PRF

AE. REESH0 |28





单位管理员可以点击“项目信息表”按钮和“项目申报书”按钮来查询当前项目的项目信息表和申报书信息。

通过点击“同意、并报主管部门” 按钮，将项目提交至主管部门，待主管部门审核，点击“退回”按钮，将项目退回至申报人（当项目需要退回的时候审核必须填写）。

2、合同管理

单位管理员在“用户登录”（图1）中输入正确的用户名、密码和验证码后点击“登录”按钮登录系统，进入主操作页面（图2）：
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图1
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图2

如图2所示：在主操作页面上，系统会自动查询当前用户的所有待处理事宜（待审核项目数）

点击“项目管理流程”中“合同管理”，进入“待审核项目合同信息”页面，如下图：

[image: image14.png]LT

= : 200 =
el : [ =l [FEEg— =
R =l [FmER- =
mEEH:
mEHE : [ v rReyERESs » WESBIEALEAE
EEl

(€L e PO s aan B S Fia

WARE ] [T WAEE TR
TR BT PE—
DOERASR HLTMNEAREREE SNTISEARAT S HEMMIERARE o

W
BT





单位管理员可查询到所有本单位的项目合同信息，根据项目的状态来判断操作列中的“审核”按钮是否可用（只有待单位审核的时候，审核按钮才可用）。

点击审核按钮，系统自动弹出项目详细页面，如下图：
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单位管理员可以点击“详细信息”中的按钮来查看当前项目的所有信息，包括项目信息表、项目申报书和项目合同信息。

通过点击“同意、并报主管部门” 按钮，将项目提交至主管部门，待主管部门审核，点击“退回”按钮，将项目退回至申报人（当项目需要退回的时候审核必须填写）。

3、中期检查
单位管理员在“用户登录”（图1）中输入正确的用户名、密码和验证码后点击“登录”按钮登录系统，进入主操作页面（图2）：
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图1
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图2

如图2所示：在主操作页面上，系统会自动查询当前用户的所有待处理事宜（待审核项目数）

点击“项目管理流程”中“中期检查”，进入“待审核项目中期检查”页面，如下图：
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单位管理员可查询到所有本单位的项目中期检查表，根据项目的状态来判断操作列中的“审核”按钮是否可用（只有待单位审核的时候，审核按钮才可用）。

点击审核按钮，系统自动弹出项目详细页面，如下图：
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单位管理员可以点击“详细信息”中的按钮来查看当前项目的所有信息，包括项目信息表、项目申报书和中期自查表等信息。

通过点击“同意” 按钮，即同意本次中期自查信息，项目重新进入“待确定状态”。

4、 项目验收
单位管理员在“用户登录”（图1）中输入正确的用户名、密码和验证码后点击“登录”按钮登录系统，进入主操作页面（图2）：
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图1
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图2

如图2所示：在主操作页面上，系统会自动查询当前用户的所有待处理事宜（待审核项目数）
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A．点击“调整”，进入调整验收模块,进入验收流程，点击下一步，进入“待验收审核清单”，如下图：
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单位管理员可查询到所有本单位的项目调整验收信息，根据项目的状态来判断操作列中的“审核”按钮是否可用（只有待单位审核的时候，审核按钮才可用）。

点击审核按钮，系统自动弹出项目详细页面，如下图：
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单位管理员可以点击“详细信息”中的按钮来查看当前项目的所有信息，包括项目信息表、项目申报书和项目验收申请书等信息。

通过点击“同意、并报主管部门” 按钮，将项目提交至主管部门，待主管部门审核，点击“退回”按钮，将项目退回至申报人（当项目需要退回的时候审核必须填写）。
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B．点击“中止”，进入中止验收模块,进入验收流程，点击下一步，进入“待验收审核清单”，如下图：
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单位管理员可查询到所有本单位的项目调整验收信息，根据项目的状态来判断操作列中的“审核”按钮是否可用（只有待单位审核的时候，审核按钮才可用）。

点击审核按钮，系统自动弹出项目详细页面，如下图：
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单位管理员可以点击“详细信息”中的按钮来查看当前项目的所有信息，包括项目信息表、项目申报书和项目验收申请书等信息。

通过点击“同意、并报主管部门” 按钮，将项目提交至主管部门，待主管部门审核，点击“退回”按钮，将项目退回至申报人（当项目需要退回的时候审核必须填写）。
[image: image28.png]HABK

%

AEAETRTIET  RESAPOORRERL, RENLANGHT

PR S50 » TR RIL S AR IR P HE

e P U Sa AR ARENE i
o, ReixniAERARN AR, AR ARAIR A S TR

B ESMASTRRE= IR, URK ISR REES BRSER’,
GIREEH IR T RRT (£, BET (E5 0T, —P220BE, B
SEAEE. CRRIEERR, RASHERKLS  GSXBINER





C．点击“总结”，进入总结验收模块,进入验收流程，点击下一步，进入“待验收审核清单”，如下图：
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单位管理员可查询到所有本单位的项目调整验收信息，根据项目的状态来判断操作列中的“审核”按钮是否可用（只有待单位审核的时候，审核按钮才可用）。

点击审核按钮，系统自动弹出项目详细页面，如下图：
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单位管理员可以点击“详细信息”中的按钮来查看当前项目的所有信息，包括项目信息表、项目申报书和项目验收申请书等信息。

通过点击“同意、并报主管部门” 按钮，将项目提交至主管部门，待主管部门审核，点击“退回”按钮，将项目退回至申报人（当项目需要退回的时候审核必须填写）。
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D．点击“验收”，进入验收验收模块,进入验收流程，点击下一步，进入“待验收审核清单”，如下图：
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单位管理员可查询到所有本单位的项目调整验收信息，根据项目的状态来判断操作列中的“审核”按钮是否可用（只有待单位审核的时候，审核按钮才可用）。

点击审核按钮，系统自动弹出项目详细页面，如下图：
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单位管理员可以点击“详细信息”中的按钮来查看当前项目的所有信息，包括项目信息表、项目申报书和项目验收申请书等信息。

通过点击“同意、并报主管部门” 按钮，将项目提交至主管部门，待主管部门审核，点击“退回”按钮，将项目退回至申报人（当项目需要退回的时候审核必须填写）。
